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Udfyld oplysninger om webshop og firma

Som det fgrste bgr oplysninger om firmaet tastes ind. Disse oplysninger bliver oplyst pa

fakturaen, og er derfor relevante bade for szelger og kgber.

Ggr fglgende for at indtaste oplysninger om "firmaet”.
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Ga til "Webshopmodul”
under "Administration.
Velg fanen indstillinger
Velg fanen Firma
Udfyld formalia for web-
shoppen.

Udfyld formalia for
firmaet.

Her administreres
forsendelses-
omkKkostninger samt
administrationsgebyr.
Angiv en tekst til
ordrebekreaeftelsen, som
bliver sendt til kgber.
Her kan indtastet en
Google Analytics Key,
sdledes kan firmaet
overvage trafik.

Til betaling skal oprettes
en betalingsgateway.

Kontakt os.




Informationsfelter
Nar en kunde skal kgbe et produkt, skal kunden udfylde relevant information. Disse felter kan
man selv administrere. Der er dog en reekke standardfelter, som ikke kan redigeres. Disse er:

- Navn

- E-mail

- Adresse
- Postnr.
- By

- Kgn

- Land

Specialfelter
Udover disse felter kan der oprettes specialfelter. Dette ggres saledes:

1. Gatil "Webshopmodul” under "Administration”.
2. Gartil fanen specialfelter.
3. Kilik "Tilfgj et felt”. Herefter kan feltet udfyldes.
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Tilfgj produktgrupper
En produktgruppe er en overordnet gruppe for en type af produkter (eks. tasker, T-shirts). De
produktgrupper som oprettes er ligeledes de menupunkter, som vil fremga i webshoppens

venstremenu.

Sadan opretter du en produktgruppe:

1. Gatil "Webshopmodul” under "Administration”.
2. Find fanen "Produkter”.
3. Find fanen "Produktgrupper”.
4. Klik "Tilfgj produktgruppe”.
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Udfyld produktgrupper

1. Udfyld navnet pa produktgruppen.

2. Hvis du gnsker dine produktgrupper i en bestemt raekkefglge, kan du benytte
sorteringsngglen. De produkter, som gnskes gverst, begynder ved 1.

3. Seet flueben i boksen ”Aktiv”, hvis du gnsker, at produktgruppen skal vaere aktiv.

Herefter kan der gives en lille beskrivelse af produktgruppen, hvis man gnsker at uddybe
yderligere. Der kan ogsa indsattes produktgruppebilleder. Nar dette er gjort klikkes "Tilfgj".
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Opret produkter

Inden du kan oprette produkter, skal du sikre dig, at du allerede har oprettet produktgrupper.
Se forrige punkt.

Sadan opretter du et produkt:

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.
Find fanen "Produkter”.

Find fanen "Produkter”.

Klik "Tilfgj produkt”.
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Her har man mulighed for at s@ge pa eksisterende produkter samt at tilfgje produkter.
For at tilfgje produkter klik pa det grgnne plus "Tilfgj produkt”.
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Rediger produkt
@nsker du at redigere et produkt, kan du ggre fglgende:

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.

Find fanen "Produkter”.

Find fanen "Produkter”.

Klik "Tilfgj produkt”.

Seg det specifikke produkt frem.

Klik "Veelg” for at fa adgang til produktets indstillinger.
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Udfyld produkter
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Velg den produktgruppe som
produktet skal tilhgre.

Navngiv produktet
Udfyld produktnummer.

Hvis du gnsker dine produkter i en
bestemt reekkefglge udfyldes
sorteringsngglen. De produkter som
gnskes gverst begynder ved 1.

Her udfyldes en beskrivelse af
produktet.

Hvis du gnsker at tilfgje yderligere
tekst til produkter, er der mulighed
for en "laes mere” funktion.

Her vaelges produktvarianter, hvis
disse er oprettede - se naeste punkt

Her er mulighed for at vaelge
relaterede produkter. Disse vises
under produktet, nar kunden har
valgt produktet. Hold CTRL knappen
nede, sa kan der velges flere
relaterede produkter.

Angiv en pris pa produktet.

Her kan angives forsendelsestyper,
hvis man gnsker at definere
forsendelse pa hvert enkelt produkt.
Har man indtastet en generel
forsendelsespris under "Firma”, skal
dette punkt ikke benyttes.

Angiv hvor mange produkter der er
pa lager.

Seet flueben hvis du gnsker at
produktet skal veere aktivt.

Her er der mulighed for at indtaste
en rabat pa produktet.




14. Her kan du uploade et billede, som
knytter sig til produktet. Der er
mulighed for at uploade op til 4
produktbilleder.

15. Her kan man indtaste et
produkttopbillede.

Tilfgj produktvarianter

Har du et produkt, som evt. kan salges i forskellige stgrrelser eller forskellige farver, kan der
oprettes produktvarianter.

Sddan tilfgjer du forskellige produktvarianter:

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.
Find fanen "Produkter”.

Find fanen "Produktvarianter”.

Klik "Tilfgj Produktvarianter”.
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Indtast navnet pa produktvarianten (F.eks. farve, stgrrelse).
For hver produktvariant skal der kun sta én veerdi pr. linje i feltet varianter - brug "Enter”.
Dvs. gverste linje Rgd, tryk "Enter”, naeste linje Bl3, tryk "Enter”, nzeste linje Grgn osv.




Tilfej produktvariant
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Herefter er det muligt at tilfgje produktvarianterne til produktet.

Find derfor det gnskede produkt og veelg den gnskede produktvariant til produktet.
Klik herefter "Gem”.
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Bemaerkningsfelt

Nu vil produktet vaere tilgaengeligt for kgberen i de gnskede varianter.




Sider og Indhold
Standardsider

Under fanen "standardsider” er der mulighed for at administrere menupunkterne i
topmenuen.

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.
Find fanen "Indstillinger”.

Find fanen "Standardsider”.

Klik "Tilfgj ny side”.
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Tilfgj ny side
1. Giv fgrst siden en titel.
2. Indsat derneest den tekst, som er gnsket pa siden.
3. Afslut med at aktivere siden. Sat flueben i kassen.
4. Afslut med "Gem”.

Page Title:

0™ B I U e X; x* P T4 .I.'X £ 7
Font default 3] size[defautt [3): » BI@  ElE s====
= == =lele BBl

o (43| QG

(] Activate Page

Gem Annuller




Teaserindhold (hgjre indhold)

Hgijre indholdet pa siden er gennemgaende for alle undersider og produktsider.

Sadan laegger du indhold i teaseren:

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.
Find fanen "Indstillinger”.

Find fanen "Standardsider”.

Klik "select” ud fra "Right Teaser”.
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Herefter har kan der leegges indhold pa 2 forskellige mader:

1. Skriv teksti editoren. Laeg billeder, opret links, facebookikon mm., der gnskes som hgjre
indhold.

2. Indseet script for mere avancerede funktioner.
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Afhentningsmuligheder

Inden ordren gennemfgres har kunden mulighed for at veelge afhentningsmulighed. Her kan
du indstille, hvornar jeres forretning er aben til at kunden kan hente sin vare.

Du indstiller det saledes:

1. Gatil "Webshopmodul” under "Administration”.
2. Find fanen "Afhentningsmuligheder”.

Herefter kan du indstille hvilke dage samt i hvilket tidsrum, kunden kan hente sin vare.
Ved afthentning i butik vil der ikke blive palagt forsendelse pa kgbet, hvis der er angivet et
forsendelsesgebyr under "Firma”.
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Godkend ordrer

Nar der er kommet ordrer i webshoppen, skal du huske at godkende dem, sa betalingen gar
ind pa bankkontoen.

Du godkender ordrerne sdledes:

Ga til "Webshopmodul” under "Administration”.

Find fanen "Ordrer”.

Velg ordrestatus: "Ordre gennemfgrt”.

Seet flueben i de ordrer du gnsker at godkende - klik herefter pa den grgnne pil.
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Bemaerk: Du kan finde specifikke detaljer for ordren ved at klikke pa "Veelg”.
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Betaling er nu modtaget, og ordren er godkendt.
Husk at en ordre fgrst ma godkendes (Afsendt (betaling gennemfgrt)), nar varen er afsendt til
kunden.
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AVANCERET - Designindstillinger

OBS. Herunder tilrettes alt grundlaeggende for shoppens design. Vi frarader at denne
del benyttes uden vores vejledning. Vaer derfor meget varsom med at eendre i disse
indstillinger, da det i vaerste fald kan gdelaegge hele shoppens opsatning.

Sadan finder du design indstillingerne:
1. Gatil "Webshopmodul” under "Administration”.
2. Find fanen "Indstillinger”.

3. Find fanen "Design”.

Her kan du justere alle designindstillingerne pa shoppen.
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